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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMVEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2014 m. gevguiéyf)*d. Nr. A - —707%

Siauliai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio
8 dalies 2 punktu ir Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. rugs¢jo 1 d.
isakymu Nr. ISAK-1801 ,,Dél mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraso
patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2012 m. geguZés 25 d.
isakymo Nr. V- 871 redakcija), t v i r t i n u Elektroninio mokinio paZymeéjimo iSdavimo ir

naudojimo tvarkos apra$a (pridedama).

%eminm Vysniauskas

Administracijos direktorius



PATVIRTINTA

Siauliy miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2014 m. geguZeés Add.
isakymu Nr. A - #0+

ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio mokinio paZyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSas (toliau —
ApraSas) nustato elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau — Mokinio paZyméjimas) uZsakymo,
apskaitos, pildymo, iS§davimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. Siuo Aprasu siekiama uztikrinti, kad Siauliy miesto bendrojo ugdymo mokykly (toliau
— Mokykla) mokiniams, kurie mokosi pagal pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo programas, bty iSduodami bendrus Mokinio pazyméjimo blanky personalizavimo, juy
apskaitos, pildymo, i§davimo reikalavimus atitinkantys Mokinio paZyméjimai. Taip pat siekiama,
kad Mokinio paZzyméjimai bty naudojami laikantis bendry ApraSe nustatyty reikalavimy.

3. Siame Aprase naudojamos savokos:

3.1. Mokinio pazyméjimo blankas — ISO 7810 standarto plastikinés korteles,
atitinkan¢ios ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiaverius bei aukstesnius reikalavimus, turincios
technologinés apsaugos priemoniy, be konkreCios informacijos, su duomeny laikmena
(mikroprocesoriumi).

3.2. UID — elektroninio mokinio pazyméjimo gamintojo priskirtas unikalus numeris.

3.3. CODE128 — briik3ninio kodo formatas, galintis uzkoduoti simbolius (A-Z, 0-9 ir
kitus specialius simbolius i§ ASCII kodo lentelés).

3.4. Mokinio paZyméjimas — elektroninis mokinio identifikavimo dokumentas.

3.5. Personalizavimas — iSorinés informacijos uzpildymas (atspausdinimas) ant kortelés.
Atspausdinti duomenys ant kortelés leidZia nustatyti kortelés savininka. Terminiu biidu ant korteles
spausdinama keturiomis spalvomis (spausdinant nuotraukas), taip pat viena spalva, kuria kortel¢je
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IL. MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU ISDAVIMAS IR APSKAITA

4. Sjauliy miesto savivaldybés administracija yra personalizavimo ir Mokinio
pazyméjimo iSdavimo Mokyklai organizatorius ir mokiniy centrinés duomeny informacines
sistemos (toliau — IS) valdytojas. Pradinj duomeny ijkélimg ir vidinj korteliy formatavima atlieka
UAB ,,Busturas®.

5. Mokykla, pageidaujanti praplésti Mokinio pazyméjimo funkcijas pajungiant ar
integruojant kitas sistemas, teikia pra§yma Siauliy miesto savivaldybés administracijai.

6. Mokinio pazyméjimo blankus jsigyja Siauliy miesto savivaldybés Svietimo centras
(toliau — Svietimo centras) pagal Mokykly pateiktus uzsakymus.

7. Mokyklos, norintios isigyti Mokinio paZyméjimus, paraiSkas dél Mokinio
paZyméjimo blanky uZsakymo teikia Svietimo centrui iki einamyju mety kovo 15 d.

8. Svietimo centras uzsakyma teikia Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo
apriipinimo centrui iki einamyjy mety balandzio 1 d.

9. Visose perdavimo pakopose Mokinio pazyméjimy blankai jraSomi i apskaita Mokinio
paZyméjimy apskaitos Zurnale (toliau — Zurnalas).

10. Svietimo centras, atsizvelgdamas | mokykly uZsakymuose pateiktus duomenis,
perduoda UAB ,,Busturas® Mokinio pazyméjimy blankus, skirtus personalizavimui, pildo Zurnala,



kuriame nurodo perduoty Mokinio paZzyméjimy blanky skai¢iy, serijas, numerius, iSdavimo datas.
Mokinio paZyméjimo blankus gaves asmuo Zurnale paraso savo varda, pavarde ir pasiraso.

11. Mokinio pazyméjimy blanky ir Mokinio pazyméjimy apskaita tvarkoma
vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. isakymu Nr. V-118. Sugadinti Mokinio pazyméjimy blankai ir
nei$duoti Mokinio paZyméjimai jrafomi i atrinkty dokumenty naikinimo akta teisés akty nustatyta
tvarka. Patvirtinus akta sugadinti Mokinio pazyméjimy blankai ir Mokinio paZyméjimai turi buti
sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebiity atpaZistama.

12. Mokyklos Zurnalus saugo vadovaujantis Bendrojo ugdymo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83, Svietimo centras vadovaujasi Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo
9 d. jsakymu Nr. V-100.

13. Kei¢iantis Svietimo centro ar Mokyklos darbuotojui, atsakingam uZ Mokinio
paZyméjimy apskaita, nepanaudoti Mokinio paZyméjimo blankai, neiSduoti Mokinio pazyméjimai,
ju Zurnalai perduodami kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtinta akta.

I11. MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR
APSKAITA

14. Informacijos apsikeitimas ir Mokinio pazyméjimo blanky perdavimas vykdomas Sia
tvarka:

14.1. Informacija pasiekiama prisijungus prie IS sistemos (prisijungimo duomenys prie
sistemos perduodami atskiru perdavimo aktu). Reikiama atspausdinti Mokinio pazyméjimo
informacija perduodama i sistema vieng karta per diena.

14.2. Atlikus Mokinio paZyméjimo spausdinima bitina paZyméti sistemoje apie Sio
veiksmo atlikima bei uzpildyti, koks Mokinio paZyméjimo blankas (numeris) buvo panaudotas.

14.3. Svietimo centras perduoda UAB ,,Busturas* prognozuojama Mokinio pazyméjimo
blanky kiekj, kurio prireiks ateinanGiam kalendoriniam meénesiui Mokiniy paZyméjimams
personalizuoti (spausdinti).

14.4. UAB , Busturas® per 5 darbo dienas personalizuoja Mokinio pazyméjimo blankus
ir perduoda mokykloms, atvykusioms pasiimti, Mokinio paZzyméjimus. Pirmasis personalizavimas
viso miesto mokiniams atliekamas per viena ménesi, t.y. iki 2014 m. spalio 1 d.

15. Visose perdavimo pakopose Mokinio paZyméjimai jraSomi i apskaita Zurnaluose.

16. Personalizuotus, tadiau neiSduotus Mokinio paZzyméjimus saugo ta Mokykla, kuri
turéjo juos iSduoti mokiniams, tol, kol jie néra iraSomi i atrinkty dokumenty naikinimo akta.

17. Mokinio paZyméjimai personalizuojami lietuviy kalba.

18. Mokinio paZzyméjimo pirmojoje puséje jrasai daromi didZiosiomis raidémis. Tam
skirtose vietose spausdinama $i informacija:

18.1. mokinio amZiy atitinkanti skaitmeniné nuotrauka. Reikalavimai skaitmeninei
nuotraukai: 22x26 mm, skiriamoji geba 1200x1200, formatas jpg. (spalviné gama — RGB, plotis —
295 pixel., aukstis — 380 pixel., tankis — 300 dpi);

18.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data, spausdinimui naudojamas 12 dydzio Times
New Roman Sriftas;

18.3. pazyméjimo galiojimo terminas, spausdinimui naudojamas 12 dydZio Times New
Roman §riftas;
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18.4. mokyklos pavadinimas ir mokyklos identifikavimo kodas, spausdinimui
naudojamas 9 dydZio Times New Roman Sriftas.

19. Mokinio paZyméjimo antroje puséje tam skirtose vietose spausdinama Si
informacija:

19.1. kiti jrasai (vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, Zyma apie gyvenimg
mokyklos bendrabutyje ar vaiky globos jstaigoje, mokymasi neformaliojo vaiky Svietimo
mokykloje, kita informacija, reikalinga vaiko saugumui ir teiséms uZztikrinti), spausdinimui
naudojamas 9 dydZio Times New Roman Sriftas;

19.2. brik3ninis kodas, kurio spausdinimui naudojamas 10 dydzio Times New Roman
Sriftas, yra koduojamas CODE128 formatu, o jame uzkoduota ta informacija, kuria pateikia IS
sistemos;

19.3. paZyméjimo iSdavima Mokyklai organizuojanfio juridinio asmens -
Svietimo centro pavadinimas.

20. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,,Kiti jrasai“ daromas jrasas pagal Tvarkos apraSo 19.1
punkta, saradas tvirtinamas Mokyklos vadovo jsakymu.

21. Mokinio paZyméjimuose taisymai negalimi. Sugadinti Mokinio paZyméjimai
grazinami i Svietimo centra.

22. Mokykla iki rugséjo 10 d. suveda duomenis apie mokinius (pagal Tvarkos apraSo 18
ir 19 punktus) i elektroninio mokinio paZyméjimo IS, patikrina duomeny atitikima Mokiniy registre
ir patvirtina, kad duomenys yra teisingi. Tekstinius duomenis reikalinga suvesti Excel formatu, o
nuotraukg pateikti atskiru failu.

23. Dél Mokinio paZyméjimo isdavimo { Mokykla kreipiasi mokinys arba vienas i3 jo
tevy (globéjy, riipintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta bei dokumenta,
patvirtinantj giminystés ry$ius su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatyma ir
asmens paskyrima globéju ar ripintoju.

24. Mokinio paZzyméjimg pasiima mokinys, kuriam i§duodamas Mokinio paZyméjimas,
arba vienas i§ mokinio tévy (globéjas, riipintojas).

25. Mokinio paZzyméjimas iSduodamas mokinio mokymosi Mokykloje laikotarpiui nuo
vieneriy iki ketveriy mety:

25.1. 1-0joje ir 5-ojoje klasése — ketveriems mokslo metams;

25.2. 2-ojoje ir 6-0joje klasése — trejiems mokslo metams;

25.3. 3-iojoje, 7-ojoje, 9-ojoje (I-ojoje gimn.), 11-ojoje (III-ojoje gimn.) klasése —
dvejiems mokslo metams;

25.4. 4-ojoje, 8-ojoje, 10-ojoje (II-ojoje gimn.) ir 12-ojoje (IV-ojoje gimn.) klasése —
vieneriems mokslo metams.

26. Mokinio paZyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjucio
31d.).

27. Mokinys, gaunantis Mokinio paZyméjima, pasiraSo Zurnale.

28. Mokiniui i§duodamas naujas paZyméjimas, jei mokinys pakei¢ia Mokykla, mokinys
pakei¢ia varda, pavarde, yra netiksliy irady, tapo netinkamas naudoti, pasibaiges galiojimo laikas,
yra prarastas.

29. Mokinio paZyméjimas iSduodamas ne véliau kaip per viena ménesj po kreipimosi.
Mokinio paZyméjima kei¢iant nauju — i§duodamas per 21 kalendoring diena po kretpimosi.

30. Mokiniui Mokykloje laikinai gali biti iSduodamas popierinis Mokinio paZyméjimas
28 punkte numatytais atvejais.

31. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki Mokinio pazyméjime nurodyto jo
galiojimo termino pabaigos, privalo graZinti Mokinio paZyméjima Mokyklai. Pasibaigus Mokinio
pazyméjimo galiojimo laikui mokiniai neprivalo jo graZinti i8davusiai Mokyklai.
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IV. MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

32. Elektroninis mokinio paZyméjimas biitinas mokiniams, kurie lanko neformaliojo
ugdymo istaiga ir vaZiuoja visuomeniniu transportu.

33. Elektroninis mokinio pazyméjimas mokiniams iSduodamas nemokamai:

33.1. ketveriems metams 1-ojoje ir 5 — ojoje klasése;

33.2. dvejiems metams 9 — ojoje (I — ojoje gimn.) ir 11 (III — ojoje gimn.) klasése.

34. Mokinys, pametes ar kitaip prarades Mokinio pazyméjima bei pakeitgs Mokykla,
nepraéjus Mokinio paZyméjimo galiojimo terminui, nustatytam Tvarkos apraSo 32 punktu, turi
sumokeéti savivaldybei paZzyméjimo pagaminimo iSlaidas savivaldybei.

35. Mokinio pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Svietimo centras, Mokyklos skiria atsakingus darbuotojus, kurie vykdo Mokinio
pazyméjimy apskaitg ir iSdavima. Atsakingi darbuotojai, paZeide Sio Tvarkos apraSo reikalavimus,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

38. UZ neteiséta Mokinio pazyméjimo iSdavima atsakingi darbuotojai atsako teises akty
nustatyta tvarka.




